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SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA DE MINAS GERAIS - SEC
FUNDACAO DE ARTE DE OURO PRETO - FAOP
PROCESSO SELETIVO PARA ESTA_GIO REMUNERADO - EDITAL N° — 01/2019

A Presidente da Fundagdo de Arte de Ouro Preto - FAOP, fundago publica vinculada a
Secretaria de Estado de Cultura de Minas Gerais, pessoa juridica de direito publico interno, sem
fins lucrativos, com os privilégios legais atribuidos as entidades de utilidade piiblica, instituida
pelo Decreto n° 11.656, de 11 de fevereiro de 1969, com sede na Rua Alvarenga, 794 — Bairro
Cabegas, Ouro Preto, Minas Gerais, tendo em vista suas atribuicdes legais e estatutarias, torna
publico que estardo abertas as inscri¢des para o Processo Seletivo 01/2019, para contratacdo de
estagiario(a) remunerado, para atua¢do na Fundagio de Arte de Ouro Preto, mediante as
condic¢es estabelemdas neste edital.

1-DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O estagio de que trata esta selecdo obedecera as diretrizes curriculares dos projetos
pedagc’)gicos dos Cursos de Comunicagio € o Curso de Administragéo;
1.2-0 estaglo sera desenvolvido no periodo de até 01 (um) ano, prorrogavel por igual periodo,
com 11m1te maximo de 02 anos, como atividade complementar ao curso;

1.3 - O estagio sera acompanhado, obrigatoriamente, por um orientador da EqLupe Técnica da’
- FAOP, de acordo com o local de trabalho dos aprovados.

1 4 - A inscricdo no presente processo seletivo implica em conhecimento € a técita aceitacdo
das normas e condi¢Ges estabelecidas neste edital, das quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento. -

1.5- A carga horaria a ser cuinprida pelo estagiario (a) sera de 20 (vintej horas semanais;
distribuidas em 4 (quatro) horas diarias, realizadas no periodo de 8:00 h as 12:00 h e ou dentro
dos horarios acordados entre a FAOP e o discente. S

2 - DAS VAGAS

2.1 - Sao disponibilizadas 02 (duas) vagas, conforme quadro abaixo:

- CURSO ‘ VAGAS ' REQUISITO
Comunicagdo/Artes - 01 (uma) A partir do 4° periodo do curso
Graficas/registro Mg : :
fotografico.

Administracio 01 (uma) A partir do 5° periodo do curso

2.2 — Havendo demanda na FAOP, podera ocorrer a contratacdo de mais estagiarios (as), desde
que observada a ordem c]a551ﬁcator1a
Fundacdo de Arte de Ourg Preto - FAOP - Sistema Estadual de Cultura
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3- REQUISITOS .

3.1 -Parao estagm de Comumcagao/ Artes Graﬁcas;’ Reglstro Fotograﬁco
- Dar apoio & drea de comunicagdo corporatlva desenvolvendo e aprimorando as. competenmas
técnicas relac10nadas a0s processos de comunicagio; :
- Elaborar artes e materiais graficos com foco na comumcagao clara e eﬁc1ente, cooperando_.
para o alcance dos 6bj etivos da instituigéo; - . '
- Administrar midias sociais (Facebook, Instagran) ¢ elaborar os ammcms, banners e pegas de
" dlvulgagﬁo para-os emails dos servidores, alunos e parceiros em geral
- - Criatividade; Conhecimento em Corel Draw, Illustrator nivel 1ntermed1ar10 S
- outras at1v1dades correlacmnadas ' - o

3.2 - Para Estag16 de area adrmmstratwa

- Atuar no atendlmen.to elaboragiio de plamlhas confeccao de relatorlos orgamzac;ao de '
documentos; : ' e
-'Auxiliar nas at1v1dades 0perac10nals do departamento na atuallzagao de documentos arquwo .
conferéncia de relatérios;

- Atender e preparar mtonnagoes para atuahzagao de banco'de dados da 11"19t1tu1<;ao, na redagao

de cartas dé informagdes aos parceiros e no planej amento das taretas da semana Lo -

- outras at1v1dades correla(:lonadas \ _ _ o

4-DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO . Lo N ,
4.1- - Proporcionar ao (a) discente um amblente favoravel a0 convwm soc1a1 técnico ¢ cuitural .
desenvolvendo compeiéncias necessarias a sua formacio.

- 4.2 - Proporcionar ao (&) d1scente a p0551b111dade de desenvolvnmento pa:a a v1da mdadﬁ e para— _
o-mundo do trabalho; '

- 43- Promover 0 aprendizado de competen01as propnas da at1v1dade proﬁssmnal do estagiario;

4.4 - Contextualizar os componentes curriculares vivenciados ‘em sala de aula wsando o

desenvolvimento do (a) educando (a) no campo académico e proﬁssmnal ' :

4.5 - Integrar as diretrizes® curriculares do projeto pedagoglco do curso respectlvo com o

1tmerar10 formativo do(a) Aluno(a)

- 5-DAS INSCRICOES : 3

5.1 - Os documentos relacionados aba1xo deverao ser env1ados para 0 enderec;o eletromco
' oordenacaopedagogaca@faop mg.gov.br, cu_]o assunto devera ser- “Vaga de Estaglo no penodo

de 04704/2019 i 10/04/2019: . ) S T
- a) Preenchimento da inscrigéo (anexo Dy - g :

b) Historico Escolar-atualizado; :

"¢) Comprovante de matricula no curso de graduaggo;. _ .

" d) Documento digitalizado de identificagdo com foto, . . -

e) Curriculo Vitae com documentos comprobatonos, o R

T
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5.2 - As inscrigdes também podem ser entregues na portaria da FAOP, dentro do envelope lacrado,

descrito 0 nome do candidato; Assunto: “Vaga de Estagio” com todos os itens requisitados;
Preenchimento da inscri¢ao (anexo I); Historico Escolar atualizado; Comprovante de matricula no
curso- de graduagdo; fotocopia de identificacio com foto: Cum'culd Vitae com documentos -
comprobatérios na Secretaria do Nucleo de Conservacio e Restauracio, localizada na Rua Irméos
Kennedy, 601, Bairro Cabegas, Ouro Preto, MG, no horario de 9h00 as 12h00 e 14h00 as 17h00.

Demais informagdes no telefone (31) 3551-2014, Ramal 231.

6 - DA SELECAO

- 6.1 - O processo de preenchimento das vagas sera realizado em duas etapas: Curriculo e analise
de coeficiente do rendimento escolar, entrevista coletiva e se necessario individual;
6.2 - Serdo classificados para a segunda fase os 10 (dez) primeiros alunos que possuirem maior
coeficiente escolar (média aritmética simples das notas obtldas nas disciplinas cursadas) em
cada drea;
6.3 - A segunda etapa consiste em entrevista com 0s responséveis pela superviséo do estagio;
6.4 - As entrevistas ocorrerdo nos dias 15 de abril de 2019; -
6.5 - As entrevistas serdo agendadas pelo setor pedagdgico parte da manhi (alunos do curso de
Administra¢do) e tarde (alunos do curso de Comunicacéo); _
6.6 - Sera atribuida nota a entrevista de 0 (zero) a 10 (dez) pontos;
6.7 - O aluno que ndo comparecer na etapa presencial sera desclassificado;
6.8 - As etapas séo classificatérias e eliminatorias;

6.9 - Ao final da selecio sera atribuida a nota.de 0 (zero) a 20 pontos somando-se a nota do
coeﬁc1ente de rendlmento com a da entrewsta

7.0 CRONOGRAMA DO PRESENTE PROCESSO SELETIVO SEGUIRA AS
SEGUINTES DATS E PRAZOS:

EVENTO DATA
Divulgacao do Edifal, : ' 04 de abril
Recebimento de Inscricoes 04 a 10 de abril
Anilise de curriculos 11 de abril de 2019
Resultado da 1* etapa enviado por email e _
deixado impresso na portaria da FAOP 11 de abril de 2019
ENTREVISTA EM GRUPO T 15 de abril de 2019
Divulgaciio e Homologacio dos resultados 16 de abril de 2019
Convocacio para assinatura de Termo de 17 de abril de 2019
Compromisso

=
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7.1 - Esse cronograma podera sofrer altera¢ao por necessidade decorrente do proprio processo
seletivo. Nesse caso, as novas datas € prazos das etapas deverdo ser devidamente divulgados -
antes da ocorréncia das mesmas.

7 - DA BOLSA :

7.1 - As bolsas concedidas serdo no valor de RS$: 468,50 (quatrocentos e sessenta € oito reais e
cinquenta centavos). _ : : : '
79 - Sera concedido o seguro obrigatério de estagio, vale transporte municipal da cidade de
Ouro Preto, apés a assinatura do Termo de Compromisso de Estégio, de acordo com os dias de
atividade de estagio e exclusiva a atividade de estagio. '

!

7 - DOS RESULTADOS

- 71 - O resultado final sera publicado no dia 16 de abril de 2019 por email aos candidatos e
fixado na portaria da FAOP. A classificacdo sera dada de forma decrescente onde o melhor
colocado ser4 selecionado. -

‘8. DA RATIFICACAO E HOMOLOGACAO DO RESULTADO FINAL
8.1. A Ata final do processo seletivo do Estagio Remunerado — Edital 01/2019 da FAOP sera
homologada pela Presidente da FAOP.- ' '

9 - DAS DISPOSICOES FINAIS

© 9.1- Os casos omissos neste edital serdo resolvidos pela Presidente da Fundagdo de Arte de
Ouro Preto, mediante assessoria do Setor Pedagogico da FAOP.
9.2- O edital tem a validade de 01(um) ano com possibilidade de prorrogagao por igual periodo,
entrando em vigor na data de sua publicacdo.
9.3-As partes se obrigam a observar as disposicdes constantes da Lei n° 11.788 de 25 de
setembro de 2008. :

Ouro Preto, 03 de abril de 2019.

A ﬂ/é@u Y. :

Jilia Amélia Mitraud Vieira
Presidente da FAOP

‘Fundac3o de Arte de Ouro Preto - FAOP - Sistema Estadual de Cultura
Rua Alvarenga, 794, Cabecas = 35400 000 - Ouro Preto = Minas Gerais
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DOS ANEXOS

ANEXO Lo FICHA DE INSCRI(;AO DE ESTAGIO
REMUNERADO

Anexo ] - Ftcha de Inscrlgao de Estaglo Remunerado

N° do Edital de Crede'nciarn_énto

-

| Departamento:

Atividade pretendida: '
[_IEstagio Remunerado

|:| Ad_ministrativ.c') da FAOP 'DCo'm_unicag'éb s

| Nome Completo: -

/.'

Assinatura:

| Data de Nascimento: | Sexo: R Estado Civil;
' T | &1 Mascuiino O Feminino
‘Endereco Residencial: Numero: | Complemento:
* | Bairro:, - ) " | Cidade: UF; CEP;
Telefone Fixo: Celular;
E-mail: -
~ | Nome do Curso de Graduago em andamento: Instituic&o que esta cursando: .
| Endereco da Instituicso: “Numero: = | Complemento:
Bairro: __ - | Cidade: | UF: | CEP:.
| Data provévél de graduao;é'o: : Ano:
Referéncias‘de outros estégio_s e pessoais;
Data_:

" Fundaco de Arte de Ouro Preta - FAOP » Sistemna Edtadual. de Gultura . :
Rua Alvarenga, 794, Cabegas » 35400 000 - Ouro Preto - Minas Gerais v
Telefax (31) 3551 2014 - faop@faop mg.gov.br -
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' ANEXO I - DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE

f "D'-wu-..‘}
|
A P \,"‘"

, aluno regularmente matriculado na

2

no curso

, declaro que tenho

disponibilidade para realizar as atividades nos seguintes dias.

QUINTA

HORARIO | SEGUNDA TERCA QUARTA SEXTA
TARDE
NOITE,
Assinatura:
. Ouro Preto, de de 2019.

Fundacdo de ‘Arte de Ouro Preto » FAQP » Sistema Emadual de Cultura
Rua Alvarenga, 794, Cabecas = 35400 000 = Ouro Preto - Minas Gerais
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